АГЕНТСКИЙ ДОГОВОР № [НОМЕР]
на поиск клиентов и заключение договоров от имени принципала
━━━━━━
г. [город]	[дата] г.
[Полное наименование принципала, например: Общество с ограниченной ответственностью «Альфа»], ИНН [ИНН], ОГРН [ОГРН], в лице [должность, ФИО подписанта], действующего на основании [устава или доверенности № ... от ...], именуемое в дальнейшем «Принципал», с одной стороны, и [полное наименование агента или ФИО индивидуального предпринимателя], ИНН [ИНН], ОГРН (ОГРНИП) [номер], в лице [должность, ФИО подписанта], действующего на основании [устава или листа записи ЕГРИП], именуемое в дальнейшем «Агент», с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий договор (далее — Договор) о нижеследующем.
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1.	Принципал поручает, а Агент за вознаграждение обязуется от имени и за счёт Принципала совершать действия по поиску клиентов и заключению с ними договоров на [наименование товаров или услуг Принципала, например: оказание услуг по уборке помещений] (далее — Клиентские договоры).
1.2.	В рамках Договора Агент:
—	ищет потенциальных клиентов, проводит с ними переговоры и презентует товары (услуги) Принципала;
—	заключает Клиентские договоры от имени Принципала по форме, утверждённой Принципалом (Приложение № 1), и по ценам из действующего прайс-листа Принципала;
—	передаёт Принципалу подписанные Клиентские договоры и сведения о клиентах;
—	информирует клиентов о порядке оплаты и контролирует поступление платежей.
1.3.	Для исполнения Договора Принципал выдаёт Агенту доверенность. Агент не вправе заключать Клиентские договоры на условиях, отличающихся от утверждённой формы и прайс-листа, без письменного согласия Принципала.
1.4.	Права и обязанности по Клиентским договорам возникают непосредственно у Принципала.
1.5.	Территория деятельности Агента: [территория, например: Московская область]. Принципал вправе самостоятельно и через других агентов работать на этой территории.
2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1.	Агент обязуется:
—	исполнять поручения Принципала добросовестно, в его интересах и в соответствии с его указаниями;
—	не принимать от клиентов наличные денежные средства, если иное не согласовано Сторонами письменно;
—	сохранять конфиденциальность сведений о Принципале, его ценах и клиентах в течение срока действия Договора и [3 (трёх)] лет после его прекращения;
—	представлять Принципалу отчёты в порядке, установленном разделом 4 Договора;
—	вернуть доверенность и все документы Принципала в течение [5 (пяти)] рабочих дней после прекращения Договора.
2.2.	Принципал обязуется:
—	выдать Агенту доверенность, формы Клиентских договоров, прайс-лист и рекламные материалы в течение [5 (пяти)] рабочих дней с даты подписания Договора;
—	своевременно сообщать Агенту об изменении цен и условий работы;
—	исполнять Клиентские договоры, заключённые Агентом в пределах полномочий;
—	рассматривать отчёты Агента и выплачивать вознаграждение в порядке и сроки, установленные Договором.
3. ВОЗНАГРАЖДЕНИЕ АГЕНТА И РАСХОДЫ
3.1.	Вознаграждение Агента составляет [размер] % от денежных средств, фактически поступивших Принципалу по Клиентским договорам, заключённым Агентом, в отчётном месяце.
3.2.	Вознаграждение указано с учётом НДС: [ставка и сумма НДС или «НДС не облагается» с указанием основания].
3.3.	Вознаграждение включает все расходы Агента, связанные с исполнением Договора. Иные расходы возмещаются Принципалом, только если они заранее согласованы им в письменной форме и подтверждены документами.
3.4.	Принципал выплачивает вознаграждение в течение [10 (десяти)] рабочих дней с даты подписания отчёта Агента за соответствующий месяц путём перечисления на расчётный счёт Агента.
4. ОТЧЁТЫ АГЕНТА
4.1.	Агент ежемесячно, не позднее [5-го] числа месяца, следующего за отчётным, представляет Принципалу отчёт по форме Приложения № 2 с указанием заключённых Клиентских договоров, поступивших платежей и суммы вознаграждения.
4.2.	К отчёту прилагаются подписанные экземпляры Клиентских договоров и документы, подтверждающие согласованные расходы Агента.
4.3.	Принципал, имеющий возражения по отчёту, сообщает о них Агенту в течение [10 (десяти)] рабочих дней с даты получения отчёта. Если в этот срок возражения не заявлены, отчёт считается принятым Принципалом.
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
5.1.	За просрочку выплаты вознаграждения Принципал уплачивает Агенту неустойку в размере [0,1] % от неуплаченной суммы за каждый день просрочки, но не более [10] % этой суммы.
5.2.	Агент возмещает Принципалу убытки, причинённые заключением Клиентских договоров с превышением полномочий или на условиях, не согласованных с Принципалом.
5.3.	Агент не отвечает перед Принципалом за неисполнение клиентами Клиентских договоров.
6. СРОК ДЕЙСТВИЯ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДОГОВОРА
6.1.	Договор вступает в силу с даты подписания и действует до [дата] г. Если ни одна из Сторон за [30 (тридцать)] календарных дней до окончания срока не заявит о прекращении Договора, он продлевается на каждый следующий год на тех же условиях.
6.2.	Каждая Сторона вправе в одностороннем порядке отказаться от Договора, письменно уведомив другую Сторону не менее чем за [30 (тридцать)] календарных дней.
6.3.	При прекращении Договора Принципал выплачивает Агенту вознаграждение за платежи, поступившие по Клиентским договорам, заключённым Агентом до даты прекращения Договора, в течение [3 (трёх)] месяцев после этой даты.
7. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ
7.1.	Споры разрешаются путём переговоров и в претензионном порядке. Срок ответа на претензию — [10 (десять)] рабочих дней с даты её получения.
7.2.	Если спор не урегулирован в претензионном порядке, он передаётся на рассмотрение в [наименование суда, например: Арбитражный суд города Москвы].
8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
8.1.	Уведомления, отчёты и претензии направляются по адресам Сторон, указанным в разделе 9 Договора, заказным письмом либо по электронной почте. Сообщение считается полученным в день его доставки адресату.
8.2.	Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.
8.3.	Приложения к Договору:
—	Приложение № 1 — Форма Клиентского договора;
—	Приложение № 2 — Форма отчёта Агента.
9. РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН
	Принципал
	Агент

	[наименование]
ИНН/КПП [ИНН/КПП]
ОГРН [ОГРН]
Адрес: [юридический адрес]
E-mail: [адрес электронной почты]
Р/с [номер] в [банк]
К/с [номер], БИК [БИК]
	[наименование]
ИНН/КПП [ИНН/КПП]
ОГРН (ОГРНИП) [номер]
Адрес: [юридический адрес]
E-mail: [адрес электронной почты]
Р/с [номер] в [банк]
К/с [номер], БИК [БИК]

	[должность]

___________ / [И. О. Фамилия] /
М. П. (при наличии)
	[должность]

___________ / [И. О. Фамилия] /
М. П. (при наличии)


Приложение № 2 к Агентскому договору № [номер] от [дата] г.
ОТЧЁТ АГЕНТА
за [месяц, год]
━━━━━━
г. [город]	[дата] г.
[Наименование Агента] (Агент) представляет [наименование Принципала] (Принципалу) отчёт об исполнении Агентского договора № [номер] от [дата] г. за период с [дата] по [дата].
1.	Заключённые Клиентские договоры и поступившие по ним платежи:
	№
	Клиент
	Договор
	Поступило, руб.
	Вознаграждение, руб.

	1
	[наименование клиента]
	№ [номер] от [дата]
	[сумма]
	[сумма]

	2
	[наименование клиента]
	№ [номер] от [дата]
	[сумма]
	[сумма]

	
	Итого
	
	[сумма]
	[сумма]



2.	Сумма вознаграждения Агента за отчётный период: [сумма цифрами] ([сумма прописью]) рублей, в том числе НДС: [сумма НДС или «не облагается»].
3.	Согласованные расходы Агента, подлежащие возмещению: [сумма] рублей.
Приложения: копии Клиентских договоров на [количество] л.
	Агент
	Отчёт принят Принципалом

	[должность]

___________ / [И. О. Фамилия] /
	[должность]

___________ / [И. О. Фамилия] /








