АКТ СВЕРКИ ВЗАИМНЫХ РАСЧЁТОВ
за период с [дата начала] по [дата окончания]
━━━━━━
между [наименование организации или ИП — Стороны 1] и [наименование организации или ИП — Стороны 2]
по договору [вид договора] № [номер] от [дата]
г. [город]	[дата составления] г.
Мы, нижеподписавшиеся, [должность, ФИО руководителя Стороны 1], действующий(ая) на основании [устава или доверенности: дата и номер], со стороны [наименование Стороны 1], ИНН [ИНН], и [должность, ФИО руководителя Стороны 2], действующий(ая) на основании [устава или доверенности: дата и номер], со стороны [наименование Стороны 2], ИНН [ИНН], составили настоящий акт о том, что состояние взаимных расчётов по данным учёта сторон следующее.
1. ПО ДАННЫМ [НАИМЕНОВАНИЕ СТОРОНЫ 1], РУБ.
	№
	Дата
	Документ (наименование, номер)
	Дебет
	Кредит

	
	
	Сальдо на [дата начала]
	[сумма]
	[сумма]

	1
	[дата]
	Отгрузка: [первичный документ, номер]
	[сумма]
	

	2
	[дата]
	Оплата: [платёжное поручение, номер]
	
	[сумма]

	
	
	Обороты за период
	[сумма]
	[сумма]

	
	
	Сальдо на [дата окончания]
	[сумма]
	[сумма]



2. ПО ДАННЫМ [НАИМЕНОВАНИЕ СТОРОНЫ 2], РУБ.
	№
	Дата
	Документ (наименование, номер)
	Дебет
	Кредит

	
	
	Сальдо на [дата начала]
	[сумма]
	[сумма]

	1
	[дата]
	Оплата: [платёжное поручение, номер]
	[сумма]
	

	2
	[дата]
	Отгрузка: [первичный документ, номер]
	
	[сумма]

	
	
	Обороты за период
	[сумма]
	[сумма]

	
	
	Сальдо на [дата окончания]
	[сумма]
	[сумма]



Подсказка: Данные второй стороны зеркальны: то, что у продавца в дебете (отгрузка), у покупателя — в кредите. Записи разделов 1 и 2 должны совпадать по суммам и датам; расхождения перечислите в разделе 3.
3. ИТОГИ СВЕРКИ
3.1.	По данным [наименование Стороны 1] на [дата окончания] задолженность [наименование должника] перед [наименование кредитора] составляет [сумма цифрами] ([сумма прописью]) рублей [копейки] копеек.
3.2.	По данным [наименование Стороны 2] на [дата окончания] задолженность [наименование должника] перед [наименование кредитора] составляет [сумма цифрами] ([сумма прописью]) рублей [копейки] копеек.
3.3.	Расхождения: [перечень документов и сумм, по которым данные сторон не совпадают, или «отсутствуют»].
3.4.	Акт составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из сторон. Сторона, получившая акт, подписывает его или направляет письменные возражения в течение [количество] рабочих дней с даты получения.
4. ПОДПИСИ СТОРОН
	От [наименование Стороны 1]
	От [наименование Стороны 2]

	[Должность руководителя]

_____________ / [И.О. Фамилия] /
	[Должность руководителя]

_____________ / [И.О. Фамилия] /

	Главный бухгалтер

_____________ / [И.О. Фамилия] /
	Главный бухгалтер

_____________ / [И.О. Фамилия] /

	М.П. (при наличии)
	М.П. (при наличии)








