[Полное наименование организации или ИП — плательщика]
ИНН [ИНН], КПП [КПП], ОГРН (ОГРНИП) [номер], адрес: [юридический адрес], тел.: [номер телефона], e-mail: [адрес электронной почты]
Исх. № [номер]	[дата] г.
[Должность руководителя получателя]
[наименование организации-получателя]
[ФИО руководителя в дательном падеже]
[адрес получателя]

ПИСЬМО
об уточнении назначения платежа
━━━━━━
[Полное наименование плательщика] (далее — Плательщик) сообщает, что в платёжном поручении, указанном ниже, допущена ошибка в поле «Назначение платежа». Просим считать назначение платежа следующим:
	Платёжное поручение
	Указано в поручении
	Правильное назначение платежа

	№ [номер] от [дата] на сумму [сумма] руб.
	[текст назначения платежа из поручения]
	[правильный текст, например: Оплата по счёту № 15 от 01.10.2026 по договору поставки № 7 от 10.01.2026. Сумма 122 000-00, в т.ч. НДС (22%) 22 000-00]



Остальные реквизиты платёжного поручения (сумма, плательщик, получатель, банковские реквизиты) указаны верно и не изменяются.
На основании пункта 1 статьи 319.1 Гражданского кодекса Российской Федерации просим засчитать указанную сумму в счёт исполнения обязательства, названного в правильном назначении платежа, и отразить это в учёте [наименование получателя].
Просим подтвердить получение письма и зачёт платежа ответным письмом или по электронной почте [адрес электронной почты]. Расчёты по договору предлагаем подтвердить актом сверки взаимных расчётов на [дата] г.
Подсказка: Направьте письмо сразу после обнаружения ошибки, до того как получатель распределит платёж в учёте.
Приложение: копия платёжного поручения № [номер] от [дата] с отметкой банка об исполнении, на [количество] л.
	[Должность руководителя]
	Главный бухгалтер

	___________ / [И. О. Фамилия] /
	___________ / [И. О. Фамилия] /



М. П. (при наличии)





