УТВЕРЖДАЮ
[Должность руководителя покупателя]
[Наименование организации или ИП]
___________ / [И. О. Фамилия] /
«___» ____________ 20__ г.

АКТ № [НОМЕР]
о недостаче товара при приёмке от поставщика
━━━━━━
г. [город]	[дата] г.
Место приёмки: [адрес склада покупателя]. Время приёмки: начало [чч:мм], окончание [чч:мм].
1. СТОРОНЫ И ОСНОВАНИЕ ПОСТАВКИ
1.1.	Покупатель (получатель): [полное наименование организации или ФИО индивидуального предпринимателя], ИНН [ИНН], адрес: [адрес].
1.2.	Поставщик: [полное наименование поставщика], ИНН [ИНН], адрес: [адрес].
1.3.	Договор поставки № [номер] от [дата] (далее — Договор).
1.4.	Товар поступил по универсальному передаточному документу (товарной накладной) № [номер] от [дата] и транспортной накладной № [номер] от [дата]. Дата и время прибытия товара: [дата], [чч:мм].
1.5.	Товар доставлен [наименование перевозчика или поставщика], транспортное средство [марка, госномер], водитель [ФИО].
2. КОМИССИЯ ПО ПРИЁМКЕ
2.1.	Приёмку проводила комиссия в составе: председатель [должность, ФИО], члены комиссии [должность, ФИО] и [должность, ФИО].
2.2.	Поставщик уведомлён о выявленной недостаче и вызове представителя [дата, время] по [способ связи из договора, например электронной почте на адрес ...]. Представитель поставщика [ФИО, должность, доверенность № ... от ...] участвовал в приёмке.
Подсказка: Составьте акт в день выявления недостачи и сразу направьте копию поставщику: по п. 2 ст. 513 ГК РФ о недостаче нужно уведомить незамедлительно и письменно.
3. СОСТОЯНИЕ ГРУЗА И ТАРЫ
3.1.	Пломбы на транспортном средстве: [состояние и номера пломб]. Состояние тары и упаковки: [описание, например исправна, без следов вскрытия]. Количество грузовых мест по документам: [число], фактически: [число].
3.2.	Количество товара определялось [способ проверки, например поштучным пересчётом единиц в каждом грузовом месте] в порядке, установленном Договором.
4. РЕЗУЛЬТАТЫ ПРИЁМКИ
4.1.	При приёмке установлено расхождение между количеством товара, указанным в сопроводительных документах, и фактически поступившим:
	№
	Товар, ед. изм.
	По УПД
	Факт
	Нехватка
	Цена, руб.
	Сумма, руб.

	1
	[товар, артикул, шт.]
	[кол-во]
	[кол-во]
	[кол-во]
	[цена]
	[сумма]

	2
	[товар, артикул, шт.]
	[кол-во]
	[кол-во]
	[кол-во]
	[цена]
	[сумма]

	
	Итого
	
	
	
	
	[сумма]



4.2.	Общая стоимость недостающего товара по ценам Договора составляет [сумма цифрами] ([сумма прописью]) рублей [копейки] копеек, в том числе НДС [сумма НДС или «НДС не облагается»]. Излишков и товара другого ассортимента не выявлено.
5. ЗАКЛЮЧЕНИЕ КОМИССИИ
5.1.	Недостача образовалась [причина, например вследствие недовложения товара поставщиком в грузовые места при исправной таре и целых пломбах]. Товар в недостающем количестве покупателю не передан.
5.2.	Покупатель требует от поставщика в течение [число] рабочих дней с даты получения настоящего акта допоставить недостающий товар в количестве, указанном в п. 4.1 настоящего акта (ст. 466 и 520 ГК РФ).
5.3.	Оставшийся товар принят покупателем в фактическом количестве. Тара, упаковочные ярлыки и пломбы спорных мест сохраняются до [дата].
5.4.	Акт составлен в [число] экземплярах в день выявления недостачи. Лица, участвующие в приёмке, предупреждены о необходимости указывать в акте только достоверные сведения.
ПРИЛОЖЕНИЯ
—	копия УПД (товарной накладной) № [номер] от [дата];
—	копия транспортной накладной № [номер] от [дата];
—	упаковочные ярлыки из грузовых мест с недостачей;
—	фото- и видеоматериалы приёмки на [носитель / количество файлов];
—	копия уведомления поставщику о вызове представителя и доказательство его направления;
—	копия доверенности представителя поставщика.
	Члены комиссии покупателя
	Представитель поставщика

	[должность]
___________ / [И. О. Фамилия] /

[должность]
___________ / [И. О. Фамилия] /

[должность]
___________ / [И. О. Фамилия] /
	[должность, доверенность № ... от ...]
___________ / [И. О. Фамилия] /

Возражения (при наличии):
[текст возражений]








