[Полное наименование организации или ИП]
ИНН [ИНН], адрес: [адрес организации]
УТВЕРЖДАЮ
[Должность руководителя]
[Наименование организации или ИП]
[подпись] / [И. О. Фамилия] /
[дата утверждения]
АКТ № [НОМЕР]
о списании материальных ценностей
г. [город]	[дата составления] г.
Структурное подразделение (место хранения): [наименование склада, подразделения, адрес].
Основание: приказ [руководителя] от [дата] № [номер] «О создании постоянно действующей комиссии по списанию материальных ценностей».
Комиссия в составе: председатель [должность, ФИО полностью], члены комиссии [должность, ФИО полностью], [должность, ФИО полностью], в присутствии материально ответственного лица [должность, ФИО полностью] составила настоящий акт о следующем.
1. Результаты осмотра
1.1. [Дата] комиссия осмотрела материальные ценности, числящиеся на балансе организации и находящиеся в подотчёте материально ответственного лица [ФИО], и установила, что перечисленные ниже ценности пришли в негодность и не могут быть использованы по назначению, отремонтированы или реализованы.
1.2. Состояние ценностей: [описание повреждений, дефектов или износа, например деформация корпуса, следы коррозии, неустранимые повреждения упаковки и содержимого].
1.3. Причина непригодности: [причина, установленная комиссией, например естественный износ в процессе эксплуатации, истечение срока годности, повреждение при протечке кровли].
2. Перечень списываемых ценностей
	№
	Наименование
	Номенкл. номер
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена, руб.
	Сумма, руб.

	1
	[наименование, артикул]
	[номер]
	[шт.]
	[кол.]
	[цена]
	[сумма]

	2
	[наименование, артикул]
	[номер]
	[шт.]
	[кол.]
	[цена]
	[сумма]

	3
	[наименование, артикул]
	[номер]
	[шт.]
	[кол.]
	[цена]
	[сумма]

	
	Итого
	
	
	[кол.]
	
	[сумма]



Всего списывается [количество цифрами и прописью] наименований на сумму [сумма цифрами] ([сумма прописью]) рублей [копейки] копеек по балансовой (учётной) стоимости.
3. Заключение комиссии
3.1. Материальные ценности, указанные в разделе 2 настоящего акта, подлежат списанию с баланса организации и из подотчёта материально ответственного лица [ФИО].
3.2. Лиц, виновных в порче ценностей, комиссия не установила. Обстоятельств, указывающих на нарушение правил хранения или эксплуатации, не выявлено.
3.3. Пригодные для дальнейшего использования детали и материалы, полученные при разборке: [наименование, количество, оценочная стоимость или «отсутствуют»]. Они приходуются на склад по рыночной стоимости на дату списания.
3.4. Списанные ценности подлежат утилизации путём передачи специализированной организации [наименование, ИНН] по договору от [дата] № [номер] в срок до [дата].
3.5. Акт составлен в двух экземплярах: первый передаётся в бухгалтерию, второй остаётся у материально ответственного лица.
Приложения
1. Копия приказа о создании комиссии от [дата] № [номер] на [количество] листах.
2. Фотографии списываемых ценностей на [количество] листах.
3. [заключение о техническом состоянии или иной документ, подтверждающий непригодность] на [количество] листах.
Подписи членов комиссии
Председатель комиссии [должность] [подпись] / [ФИО] /
Член комиссии [должность] [подпись] / [ФИО] /
Член комиссии [должность] [подпись] / [ФИО] /
С актом ознакомлен, ценности для утилизации передал:
Материально ответственное лицо [должность] [подпись] / [ФИО] /
Отметка об утилизации
Перечисленные в разделе 2 ценности утилизированы [дата] путём [способ утилизации] в присутствии членов комиссии. Документ, подтверждающий утилизацию: [наименование, дата и номер документа].
Председатель комиссии [подпись] / [ФИО] /
Член комиссии [подпись] / [ФИО] /




