В ООО [наименование общества]
ОГРН [ОГРН], ИНН [ИНН]
Адрес общества: [адрес по ЕГРЮЛ]
Генеральному директору [ФИО]
От участника [ФИО или наименование]
Доля в уставном капитале: [размер доли]
Адрес для ответа: [адрес]
Электронная почта: [адрес]
Представитель: [ФИО и реквизиты доверенности]
ТРЕБОВАНИЕ УЧАСТНИКА ООО О ПРОВЕДЕНИИ АУДИТА БУХГАЛТЕРСКОЙ (ФИНАНСОВОЙ) ОТЧЁТНОСТИ
1. Статус участника и предмет аудита
[ФИО или наименование] является участником ООО [наименование] с долей [размер доли] в уставном капитале. Статус подтверждается [выписка из ЕГРЮЛ или иные документы с датой и реквизитами]. Настоящее требование направляется в порядке п. 3 ст. 48 Федерального закона от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью».
Прошу организовать аудит бухгалтерской (финансовой) отчётности общества за [отчётный год] по состоянию на [дата окончания отчётного периода]. В состав предмета проверки входят бухгалтерский баланс, отчёт о финансовых результатах и приложения к ним, составляющие отчётность общества за указанный период.
К моменту направления требования участнику представлены [реквизиты доступных форм и сопроводительных документов]. Для подготовки к рассмотрению вопроса о [вопрос корпоративного управления] необходима профессиональная оценка отчётности, в том числе отражения в ней [показатель и документ, из которого усматривается расхождение]. Указанное обстоятельство объясняет цель обращения. Объём аудиторских процедур и выводы определяет аудитор в пределах профессионального задания.
2. Аудитор и оплата
Для согласования предлагаю аудиторскую организацию [наименование, ОГРН, сведения о членстве в СРО]. Её предварительная готовность принять задание подтверждается письмом от [дата] № [номер]. Сведения о статусе и предварительной проверке независимости прилагаются. Прошу сообщить, имеются ли у общества сведения об обстоятельствах, которые могут препятствовать проведению аудита этой организацией по Федеральному закону от 30.12.2008 № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».
Услуги аудитора будут оплачены за мой счёт. Прошу согласовать организационное взаимодействие с аудитором и участником, включая стороны договора, сроки оказания услуг и документы, необходимые для начала работы. Настоящее обращение не предполагает перечисления аванса или оплаты услуг за счёт общества.
3. Порядок взаимодействия
Предлагаю назначить контактное лицо общества для получения запросов аудитора и согласования доступа к документам. Перечень исходных материалов приведён в приложении. Рабочий список может быть уточнён аудитором после ознакомления с комплектом отчётности и используемыми регистрами.
Прошу согласовать способ передачи электронных копий и ознакомления с оригиналами с учётом режима конфиденциальности и аудиторской тайны. Доступ предлагается предоставить аудитору в объёме, необходимом для задания. При возражениях относительно отдельного документа прошу указать его реквизиты, основание ограничения и предложить способ ознакомления, если он возможен.
ПРОШУ
1. Организовать аудит указанной бухгалтерской (финансовой) отчётности в порядке п. 3 ст. 48 Закона № 14-ФЗ за счёт участника.
2. Сообщить позицию общества по кандидатуре аудиторской организации. При наличии препятствия изложить его причины и предложить порядок согласования другого независимого исполнителя.
3. Назначить ответственное контактное лицо и согласовать с аудитором график, состав исходных материалов и порядок доступа к ним.
4. Направить письменный ответ на [адрес для ответа] до [предлагаемая дата]. Если для согласования требуется дополнительное время, сообщить предполагаемую дату ответа и указать вопросы, которые нуждаются в уточнении.
Приложения
1. Документ, подтверждающий статус участника, на [число] л.
2. Доверенность представителя, если требование подписывает представитель, на [число] л.
3. Письмо аудиторской организации о готовности принять задание на [число] л.
4. Сведения о статусе и независимости аудиторской организации на [число] л.
5. Перечень исходных материалов для начала аудита на [число] л.
6. Документы, подтверждающие реквизиты отчётности и указанные обстоятельства, на [число] л.
[Дата]   [Подпись]   [ФИО подписанта]
