В [наименование территориального органа СФР]
Адрес: [адрес]
Заявитель: [ФИО полностью]
СНИЛС: [номер]
Дата рождения: [дата]
Адрес для связи: [адрес]
Телефон: [номер]
Представитель: [ФИО, реквизиты документа о полномочиях, если применимо]
По заявлению от [дата] № [регистрационный номер]
В ответ на уведомление от [дата] № [номер]
СОПРОВОДИТЕЛЬНОЕ ПИСЬМО
о представлении дополнительных документов для корректировки ИЛС
1. Сведения о рассматриваемом заявлении
[Дата] мной подано заявление о корректировке сведений индивидуального (персонифицированного) учёта и внесении уточнений в индивидуальный лицевой счёт. Способ подачи: [Единый портал либо иной применимый способ]. Регистрационный номер: [номер].
Предмет первоначального заявления: [точно указать периоды и сведения, требующие корректировки]. В выписке из ИЛС по состоянию на [дата] соответствующие сведения отражены следующим образом: [описание отсутствия или расхождения].
Настоящее письмо направляется в рамках указанного заявления для представления документов по уведомлению фонда. Оно не заменяет первоначальное заявление и не содержит отказа от заявленных требований. Новые периоды, не являвшиеся предметом обращения, настоящим письмом не заявляются.
2. Уведомление и срок представления
Территориальным органом СФР посредством Единого портала направлено уведомление от [дата] № [номер] о необходимости представить [перечень документов в точном соответствии с уведомлением].
Дата направления, указанная в сведениях портала: [дата]. Предельная дата представления по уведомлению: [дата]. Настоящий комплект представляется [дата] способом [описание фактического способа].
Пункт 36 Административного регламента, утверждённого приказом СФР от 05.10.2026 № 1177, предусматривает представление оригиналов либо копий, заверенных в установленном порядке, не позднее трёх рабочих дней со дня направления соответствующего электронного уведомления. Ссылка применяется к процедуре, регулируемой указанным актом на дату рассматриваемых действий.
Подтверждение направления уведомления и подтверждение фактического представления комплекта прилагаются либо подлежат приобщению после его приёма. Дата прочтения уведомления не используется мной как самостоятельное основание изменения указанного срока.
3. Соответствие документов запросу
| Позиция уведомления | Представленный документ | Подтверждаемое обстоятельство | Форма представления |
|---|---|---|---|
| [пункт 1] | [название, дата, номер, выдавшее лицо] | [период и факт] | [оригинал для предъявления / заверенная копия / иная допустимая форма] |
| [пункт 2] | [реквизиты] | [период и факт] | [форма] |
| [пункт 3] | [реквизиты] | [период и факт] | [форма] |
Документы расположены в порядке таблицы и описи. Каждый материал соотнесён с определённым обстоятельством первоначального заявления. Документы, фактически не переданные и не предъявленные, в состав представленного комплекта не включены.
4. Пояснения по подтверждаемым сведениям
Период [даты] относится к работе в [наименование работодателя, имеющиеся идентификаторы]. Сведения подтверждаются [трудовая книжка, архивная справка, иной документ] в части [конкретное содержание].
Запись в документе [реквизиты] содержит наименование [наименование], отличающееся от указанного в [другой документ]. Связь между наименованиями подтверждается [документ о переименовании, реорганизации либо иной относимый источник]. При отсутствии подтверждения предположение о тождестве организаций не заявляется как установленный факт.
Сведения о заработке за [период], если они являются предметом обращения, подтверждаются [реквизиты справки и источник её составления]. Настоящее письмо не изменяет числовые данные первичных документов. Расхождения между источниками описаны следующим образом: [описание либо указание на отсутствие выявленных расхождений].
При различии персональных данных в документах принадлежность заявителю подтверждается [документ о перемене фамилии, имени либо иной допустимый источник]. Соответствующие материалы включены в опись отдельными позициями.
Приложенные документы прошу оценить в совокупности с материалами первоначального заявления. Своевременность представления не указывается как самостоятельное доказательство наличия спорного периода: его подтверждение следует из содержания перечисленных источников.
5. Ранее представленные материалы
Документ [название, реквизиты] ранее направлен [дата] в составе [пакет, регистрационный номер]. Получение подтверждается [уведомление, расписка, сведения системы].
[Оставить применимый вариант.]
Вариант А. Для исполнения требования к форме документа сейчас предъявляется оригинал либо передаётся надлежаще заверенная копия. Ранее приложенный электронный образ не обозначается как заменяющий требуемую форму.
Вариант Б. Документ уже был представлен в требуемой форме. Прилагается подтверждение передачи; прошу проверить его наличие в материалах рассматриваемого заявления и учесть при оценке исполнения уведомления.
6. Полнота комплекта и открытые вопросы
[Оставить один вариант.]
Вариант А. Все позиции уведомления, обязанность представления которых относится к заявителю, исполнены в указанном в таблице объёме. Форма каждого документа обозначена отдельно. Настоящее утверждение относится только к фактически представленным материалам.
Вариант Б. Не представлен документ [название]. Причина: [фактическое обстоятельство]. Для его получения предприняты действия [даты, адресат, номер запроса], подтверждаемые [документы]. Имеющиеся материалы по соответствующему обстоятельству: [перечень].
Наличие запроса в архив или иную организацию не заявляется как автоматическое продление срока. Прошу оценить представленные материалы по применимым правилам. В случае недостаточности документа дальнейшие процессуальные действия будут определены с учётом статуса рассмотрения заявления.
Если запрашиваемые сведения относятся к межведомственному взаимодействию, прошу учитывать разграничение документов, представляемых заявителем, и сведений, получаемых фондом самостоятельно, применительно к конкретной позиции [указать позицию и основание довода].
7. Просьбы заявителя
На основании изложенного прошу:
1. Приобщить настоящее письмо и фактически представленные документы к заявлению от [дата] № [номер].
2. Зафиксировать дату представления, состав переданных экземпляров и сведения о предъявленных оригиналах.
3. Учесть документы при проверке конкретных периодов и сведений, указанных в разделе 4, совместно с ранее представленными материалами.
4. Проверить наличие в деле документов, переданных ранее и перечисленных в разделе 5.
5. Информировать об изменении статуса рассмотрения предусмотренным процедурой способом [указать выбранный в заявлении способ].
6. При выявлении расхождения между описью и фактически принятыми материалами отразить его в подтверждении приёма.
8. Опись приложений
1. Копия уведомления фонда от [дата] № [номер] на [число] листах.
2. Подтверждение первоначальной подачи заявления на [число] листах.
3. [Документ по позиции 1 таблицы, форма, количество листов].
4. [Документ по позиции 2 таблицы, форма, количество листов].
5. [Документ по позиции 3 таблицы, форма, количество листов].
6. Документы, поясняющие различия наименований или персональных данных.
7. Подтверждения ранее выполненной передачи.
8. Документ о полномочиях представителя, если применимо.
9. [Иные фактически представляемые материалы].
Заявитель / представитель: [подпись, ФИО]
Дата фактического представления: [дата]
Отметка о приёме либо реквизиты подтверждения: [сведения]
